Документация тьютора и ее ведение
Одно из направлений деятельности тьютора в инклюзивном ОУ – это ведение документации, сопровождающей пребывание ребенка с ОВЗ, отражающей организацию и содержание образовательной, коррекционно-развивающей работы, степень адаптации и развития ребенка, этапы и особенности социализации, работу с родителями, со сверстниками ребенка.
Дневник наблюдений – основной документ, которые ведет тьютор; форма отчетности позволяющая фиксировать изменения и отслеживать динамику развития ребенка. Ежедневные записи дневника помогут проследить, как ребенок включается в задания, в коммуникацию, что меняется, с какими трудностями он сталкивается.
Главная задача дневника наблюдений – отражать состояние и деятельность ребенка в течение времени пребывания в ОУ: групповых и индивидуальных занятиях, в режимных моментах и других мероприятиях. В дневнике отображаются наиболее эффективные формы взаимодействия с ребенком, реальные достижения и затруднения.
Материалы дневника наблюдения могут быть представлены на заседаниях ППк ОУ и ЦПМПК, предложены для ознакомления родителям. Важно показать родителям объективную картину изменения состояний ребенка во время пребывания в ОУ, его достижения и трудности для организации совместной, «двусторонней» помощи и поддержки.
 Разумеется, тьюторы широко применяют и другие виды документации, например, анкеты и опросные листы, различные тестовые материалы при использовании элементов педагогического и психологического исследования в своей работе, экспертные карты и т.п.
 	
Примерная документация тьютора:
· 1. программа (план) тьюторского сопровождения обучающегося ( на каждого воспитанника/обучающегося) (Разрабатывается  или составляется тьютором на основании рекомендаций ЦПМПК;ИОМ(СИПР); с учетом рекомендаций ИПРА, если ребенок- инвалид);
· 2. план работы с воспитанником/обучающимися на месяц (приложение№ 1);
· 3. дневник наблюдений ( приложение № 2);
· 4. журнал учета  посещаемости детей (приложение № 3);
· 5. материалы мониторинга образовательных результатов и эффектов индивидуализации образования обучающихся (приложение № 4) 
· 6. анализ выполнения образовательной программы (требований ФГОС) обучающимися  .(Выполняется в форме аналитической справки три раза в год: 1)после завершения адаптационного периода (сентябрь-октябрь); 2) после промежуточной диагностики (январь-февраль); 3) окончание учебного года (май-июнь)






Документация тьютора № 1
ПЛАН РАБОТЫ С ВОСПИТАННИКОМ НА ___октябрь___2017г.
                                                                                               (месяц)
Тьютор_______ Петрова Наталья Михайловна ________________/ДО № 2 детский сад 997___________________
                                                                 (Ф.И.О. педагога)
Воспитанник_________Смирнова  Мария__________/ДО № 2 детский сад 997 группа №__2_______
                                                    (Ф.И. ребенка) 
	культурно-гигиенические навыки и навыки самообслуживания
	социальная адаптация и коммуникация
	рекомендации  по программе воспитания и обучения в детском саду, реализуемой в режиме фронтальных учебных и развивающих занятий.
	рекомендации
коррекционных специалистов: логопеда/дефектолога/психолога

	творчество

	научиться самостоятельно мыть руки с мылом;
научиться застегивать верхнюю одежду;
научиться самостоятельно правильно держать чашку и ложку

	научиться здороваться при встрече;
принимать участие в кратковременных коллективных играх со сверстниками
	учиться убирать за собой рабочее место после выполнения работ ( убирать предметы в ящик стола);
учиться правильно делать захват карандаша
	Логопед: следить за правильным произношением поставленных звуков, обращать внимание на неверное произношение слов 
Дефектолог: тренироваться в нахождении предметов по одному заданному признаку ( цвету- зеленые предметы)
	Совместное выполнение работы из природного материала (семечки и желуди) и пластилина «Ежик»  к выставке творческих работ «Дары Осени»



Заполнено как образец *                                                         
Документация тьютора № 2
ДНЕВНИК НАБЛЮДЕНИЙ
Тьютор___Петрова Наталья Михайловна_____________/ДО № 2 детский сад 997___________________
                                                                 (Ф.И.О. педагога)
Воспитанник_________Иванов Иван ____________________/ДО № 2 детский сад 997 группа №___2_____
                                                    (Ф.И. ребенка) 

	дата
	деятельность ребенка в режимные моменты
 и в непосредственной образовательной деятельности
	проблемные ситуации  
и способы выхода из них
	вопросы, 
требующие коллегиального решения

	10.10.2017
 в группе 
 4 часа 
с 8.30 до 12.30
	Прием ребенка в группу. Настроение хорошее, сразу пошел играть с детьми
Завтрак. Отказывался от еды, капризничал, самостоятельно есть не мог
НОД.Рисование. Разбросал карандаши, не слушал рассказа воспитателя, кричал
НОД Музыка. В муз.зал шел с удовольствием, на занятии пытался выполнять задания педагога, услышав  звуки бубна- заплакал, пытался уйти
Прогулка. На улицу долго не хотел идти, капризничал, уговорили выйти на улицу катать грузовичок с песком.
	Проблемная ситуация: Отказ от выполнения предлагаемых воспитателем / педагогом  действий.
Выход: переключение внимания, использование приятного момента для решения сложившейся ситуации. « на  прогулке катали грузовичок- играли в водителя на стройке, т.к. ребенку нравится спец.техника
	Как  выйти из ситуации, когда ребенок мешает другим детям, проявляя  негативные поведенческие реакции во время занятия?



 Заполнено как образец *                                                         



Документация тьютора № 3

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПОСЕЩАЕМОСТИ ДЕТЕЙ
Тьютор___________ Петрова Наталья Михайловна ___________/ДО № 2 детский сад 997___________________

	дата
	Ф.И. ребенка/
группа№
	прием ребенка
Время прихода/Кто привел (родители)/ Общее состояние ребенка, 
его настроение/ Вопросы родителей
	 уход ребенка домой
Время ухода/ Кто забрал ребенка(родители)/ Общее состояние ребенка, его настроение/ Рекомендации педагогов/специалистов

	
	
	
	Подпись родителей
	
	Подпись родителей

	10.10.2017
	Иванов Иван/
группа № 2
	8.25.Ваню в группу привел папа. Ребенок сонный, плаксивый, со слов отца долго не мог проснуться. Папа просил обратить внимание на физич.состояние ребенка и оперативно прореагировать – позвонить.«Трет глаза- возможно аллергия» 
	
	12.40. За Ваней пришла бабушка. Ребенок был на прогулке Мальчик не хотел уходить домой без игрушечного грузовика с которым был на улице. Передали просьбу педагога- психолога подойти родителям на индивидуальную консультацию в удобное время
	

	10.10.2017
	Смирнова Мария /
группа № 2
	8.40 Девочка пришла в детский сад с мамой. Веселая, напевала песенки, ждала музыкального занятия
	
	11.10 Машу забирала мама в тот момент, когда дети оделись на прогулку. Девочка помахала всем рукой- попрощалась до завтра. Передали  маме просьбу мед.работника обратиться в мед.кабинет по вопросу плановых прививок
	



 Заполнено как образец *                                                         
Документация тьютора № 4
МОНИТОРИНГ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ И ЭФФЕКТОВ ИНДИВИДУАЛИЗАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
Тьютор___Петрова Наталья Михайловна_____________/ДО № 2 детский сад 997___________________
                                                                 (Ф.И.О. педагога)
Воспитанник_________Федотов Петр ____________________/ДО № 2 детский сад 997 группа №___2_____
                                                    (Ф.И. ребенка) 
Дата составления «____»________________20___г.
	Разница между возможностями ребенка
 и требованиями ФГОС

	описание проблемы
	возможности ребенка
	ресурсы
	ограничения
	компенсационные возможности
	возможные пути преодоления
	действия, которые смогли помочь преодолеть трудности

	
	
	
	
	
	
	



Составляется индивидуально, в каждом конкретном случае. 

Документация тьютора и ее ведение

 

Одно из направлений деятельности тьютора в инклюзивном ОУ 

–

 

это ведение документации, сопровождающей 

пребывание ребенка с ОВЗ, отражающей организацию и содержание образовательной, 

коррекционно

-

развивающей 

работы, степень адаптации и развития ребенка, этапы и особенности социализации, работу с родителями, со 

сверстниками ребенка.

 

Дневник наблюдений

 

–

 

основной документ, которые ведет тьютор; форма отчетности позволяющая фиксировать 

из

менения и отслеживать динамику развития ребенка. Ежедневные записи дневника помогут проследить, как ребенок 

включается в задания, в коммуникацию, что меняется, с какими трудностями он сталкивается.

 

Главная задача дневника наблюдений 

–

 

отражать состояние и 

деятельность ребенка в течение времени пребывания 

в ОУ: 

групповых и индивидуальных занятиях, 

в режимных моментах

 

и других мероприятиях. В дневнике отображаются 

наиболее эффективные формы взаимодействия с ребенком, реальные достижения и затруднения.

 

Мате

риалы дневника наблюдения могут быть представлены на заседаниях ППк ОУ и 

Ц

ПМПК, предложены для 

ознакомления родителям. Важно показать родителям объективную картину изменения состояний ребенка во время 

пребывания в ОУ, его достижения и трудности для организ

ации совместной, «двусторонней» помощи и поддержки.

 

 

Разумеется, тьюторы широко применяют и другие виды документации, например, анкеты и опросные листы, 

различные тестовые материалы при использ

овании элементов педагогического и психологического исследования в 

своей работе, экспертные карты и т.п.

 

